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Backoffice Manager (w/m/d)

Werden Sie Teil unseres Teams als Backoffice Manager (w/m/d). Sie sind ein Organisationstalent,
behalten immer den Uberblick und haben Freude daran, ein Team aktiv zu unterstiitzen? Dann sind
Sie bei uns genau richtig! In dieser vielseitigen Position erwarten Sie abwechslungsreiche Aufgaben,
ein motiviertes Team und ein modernes Arbeitsumfeld, in dem Sie lhre Starken einbringen und wei-
terentwickeln konnen.

Ihr Aufgaben:

= Bearbeitung der taglich anfallenden Korrespondenz, insbhesondere mit Mandanten
und dem Finanzamt

= Verwaltung des Dokumentenmanagementsystems (DMS)

= Freundlicher Telefon- und Empfangsservice

= Aktive Unterstiitzung der Partner und des Teams bei organisatorischen Aufgaben

= Unterstltzung bei der Umsetzung von Digitalisierungsprojekten

= Allgemeine Bliroorganisation und Verwaltungstatigkeiten

= Einkauf von Blromaterialien- und ausstattung

lhr Profil:

= Abgeschlossene kaufmannische oder steuerliche Ausbildung
=Vorzugsweise bereits Erfahrung im vergleichbaren Umfeld

= Routine bei der Verwendung der MS Office Programme

m DATEV Erfahrung von Vorteil

m Auch in stressigen Situationen behalten Sie den Uberblick

m Ein offenes, freundliches und verbindliches Auftreten

Wir bieten:

= Eine anspruchsvolle Tatigkeit mit einem breiten Aufgabenspektrum
= Ein kollegiales und freundliches Miteinander



= Flexible Arbeitszeiten

= Nette Kollegen, die sich auf Sie freuen
= Regelmalige Teamevents

®Jobrad

= Betriebliche Altersvorsorge

= Kostenfreie Getranke

Kontakt:

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden und Teil unseres Teams werden mochten, freuen wir uns
auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: Bewerbung@sak-steuerbe-
rater.de

Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen!

Online bewerben per E-Mail bewerben als PDF speichern

Seitel, Ayahs & Kollegen Steuerberater
Standort Kahl am Main

Krotzenburger StralRe 15

63796 Kahl am Main

Telefon:06188 445330
Fax:06188 4453329

E-Mail:info-Kahl@sak-steuerberater.de

Standort Obertshausen
ErzbergerstraBe 24
63179 Obertshausen

Telefon:06104 405690
Fax:06104 4056929
E-Mail:info-OH@sak-steuerberater.de

Weitere offene Stellen entdecken

Steuerberater Im/w/d)

am Standort Rodermark

Auszubildende(r) zur/zum Steuerfachangestellten (m/w/
d)

an den Standorten GroR-Gerau, Kahl am Main, Obertshausen, Rodermark
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Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese
Seite

Scannen Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf Ihrem Smartpho-
ne die Code-Grafik links und schon gelangen Sie zum gewiinschten Bereich
auf unserer Homepage.
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